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スキャンマニュアル

01 デスクトップ上にあるNASのショートカットを開きます。

02 「share」内で右クリックし「新しいフォルダー」を作成します。

03 「新しいフォルダー」を右クリック→「名前の変更」をクリックしフォルダー名を「scan」に変更します。
04 共有scanではなく個人フォルダーを作成したい場合は、作成した「scan」フォルダー内で新しく

個人フォルダーを作成します。
05 作成した「scan」フォルダーを開きアドレスを右クリック→「アドレスの編集」をクリックします。

06 ①\\~\までをメモします。(★1)
②\以降の部分をメモします。(★2)

01 scanフォルダーの作成

① ②
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スキャンマニュアル

07 作成した「scan」フォルダーを右クリック→「送る」→「デスクトップ」をクリックします。

08 デスクトップにscanフォルダーが作成されたら完了となります。
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スキャンマニュアル

01 「Internet Exploer」を開きます。
アドレスバーに⼊⼒されているURLを全て消し、複合機のIPアドレスを⼊⼒します。
※複合機のIPアドレスが分からない場合はP5を参照してください。
※「Google Chrome」や「Firefox」などのブラウザでも構いません。

※KONICA MINOLTA Web Connectionの画面にアクセス出来ない場合は以下の手順で
プロキシのチェックを外します。
「スタート」→「コントロールパネル」→「ネットワークとインターネット」→「インターネットオプション」→
「接続」タブ→「LANの設定」→「自動構成スクリプトを使用する」と「プロキシサーバー」
のチェックを外します。
※設定後、元に戻してください。

02 「宛先登録」をクリックします。
※機種により画面が異なる場合があります。(サンプル画面はC368となっております。)
※Web Connectionのログイン画面が表示されたら、「パブリックユーザー」を選択しログインします。

03 「新規登録」をクリックします。

04 「SMB宛先」を選択し、「OK」をクリックします。

02 短縮宛先の登録
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スキャンマニュアル

05 以下の①~⑧のように⼊⼒していきます。

①複合機に登録する名前を⼊⼒します。
②登録名称の頭文字を選択します。
③「常用」にチェックを⼊れます。
④「ホスト名⼊⼒時はチェックをONにする」にはチェックを⼊れません。
※IPアドレスではなくホスト名で登録する際はチェックを⼊れます。
⑤P2(★1)でメモしたNASのIPアドレスもしくはホスト名を⼊⼒します。(例:192.168.0.78)
⑥P2(★2)でメモしたフォルダー名を⼊⼒します。(例:share\scan)
※フォルダーの階層がそのままファイルパスになります。
※個人フォルダーを作成した場合は、share\scan\個人名となります。
⑦アクセス制限のユーザー名を⼊⼒します。
⑧アクセス制限のパスワードを⼊⼒します。
※⑦・⑧に関しては、アクセス制限していなければ空欄で構いません。
※アクセス制限の有無などの詳細な情報は、管理者に確認してください。

06 ここまで設定が完了したら「OK」をクリックします。
07 「短縮宛先の登録が完了しました」のメッセージが出たら登録完了となります。

テストでスキャンをし、スキャンしたPDFが「scan」フォルダーに⼊ってきたら設定完了となります。

④
⑤
⑥
⑦

①

②
③
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スキャンマニュアル

01 「スタート」→「デバイスとプリンター」をクリックします。
プリンター名の一覧が表示されます。

02 スキャン登録するプリンターを右クリック→「プリンターのプロパティ」をクリックします。
03 「装置情報」タブをクリックします。
04 「起動」をクリックします。

03 複合機のIPアドレスが分からない場合
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